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Cairo Urban Initiatives Platform 
www.cuipcairo.org 
Step-by-step guide for using the Cairo Urban Initiatives Platform Content Management System 

(CUIP CMS) 

(Scroll down for Arabic) 

Introduction 

This manual is a step-by-step guide to how to use and upload information to the CUIP CMS.  

To begin, enter your login and password in the appropriate fields in the upper right hand side of 

the CUIP homepage. (If you do not have a login to the CUIP system and wish to obtain one 

please contact: info@cuipcairo.org) 

Figure 1: Login 
 

 

 
Figure 1: Login  

 

Once you log in you will be redirected to your profile page. This page will display all the 

initiatives and events your user i.d. has uploaded to the CMS, which you will be able to modify 

as needed. Any other information on the website will only be available for viewing.  

Please note: Please provide your information in both Arabic and in English in the appropriate 

fields as indicated. You will see multiple entry boxes for each field, enter English information 

where “English” is indicated, and Arabic information in the fields marked “Arabic.”  

Entries marked with an asterisk* are required fields. 

On the profile page, you will be able to add content (initiatives or events) using the menu bar 

on the top. This menu bar (Figure 2) is available on the following pages: 

mailto:info@cuipcairo.org
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 Profile page 

 Home page 

 Events home page 

 Directory home page 

 

Figure 2: Menu bar 
  

 
 

Figure 2: Menu bar 

To add an initiative 

Under “Initiative” on the top menu, a drop-down menu will appear showing the various 

categories that the initiatives have been filed under. Clicking on the last item on the drop-down 

menu “List new initiative” will redirect you to the page where it is possible to add new initiatives 

(Figure 2).   

 

To enter a new initiative, you will be required to fill in the basic information related to the 

initiative.  

Requirements needed to add a new initiative 

Below is a brief description of the requirements needed to create a new initiative: 
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Basic information 

Name of initiative*: Enter the name of your organization in English and Arabic in the text boxes 

provided. 

Logo: You may upload a logo by clicking on “choose files”, picking the correct file from your 
computer, then clicking “upload”. 

Initiative type*: You may choose one initiative type from the list provided. The initiative type 

defines the main category under which the initiative will be listed. (i.e. Academic/Research, 

Art/Culture, etc.) 

Figure 3: Adding the name, logo and type of initiative 
 

 

 
Figure 3: Adding the name, logo and type of init iative  

 

Areas of Focus: You may select more than one area of focus by selecting multiple 

checkboxes. 

 Activities: You may select more than set of activities by selecting multiple checkboxes. 

Resources:  You may select more than one set of resources by selecting multiple checkboxes. 

Figure 4: Example of checkboxes under areas of focus, activities and resources 
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Figure 4: Example of checkboxes under areas of focus, activities and resources  

Public contact information 

Address: Input the address of your initiative in the text box. If your initiative is only available 

online, check the “online only” checkbox.  

Website address: Enter the website address for your initiative in the text box provided.  

Contact person: If there is a public contact person for the organization, enter their name in the 

text box provided. . (In Arabic and English) 

Email: Enter the public email contact information in the text box provided. 

Phone number: Enter the public phone number for the initiative in the text box provided. 

Public hours: If your initiative has public hours, enter them in the text box provided. (In Arabic 

and English) 

Figure 5: Entering public contact information 
  

 

 
Figure 5: Entering public contact information  
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About the initiative 

Type of entity:  From the drop down menu select the type of entity your organization falls 

under (NGO, Company, etc), or fill in the “other” field if you don’t see your type of initiative 
listed. 

Date of establishment: Select the year of establishment of your initiative from the drop-down 

menu provided. 

Number of staff: Enter the number of staff in your organization, along with a description 

stating whether they are full-time, part-time, interns, etc. (In Arabic and English) 

Images of space: If you have images of your space or of events associated with your initiative, 

upload these from your computer by clicking on “choose files”, picking the correct file, then 
clicking “upload”. Please be sure these files are 72 d.p.i. and not larger than 10 MB.  

Please note that the allowed file types for images: png gif jpg jpeg. 

Once your image is uploaded you will have the option to add a caption. Please enter the caption 

in the text box provided. (In Arabic and English) 

Figure 6: Entering data describing the initiative 
 

 

 
Figure 6: Entering data describing the initiative  

 

Mission statement: Enter a description of the main mission of the initiative in the text box 

provided. (In Arabic and English). 

Future plans/visions: Enter a description of future plans and visions for your initiative. (In 

Arabic and English) 
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Collaborations: Enter a description of your collaborations with other initiatives. (In Arabic and 

English) 

Sponsors/Funders:  Enter a list of sponsors/funders for your initiative. (In Arabic and English) 

Please note that information entered in the Future plans/visions, Collaborations and 

Sponsors/Funders fields will not be published on the website.  

Map location:  Drag and drop the marker on the map to locate your initiative, or enter the 

latitude and longitude your initiative’s location in the fields under the map provided. 

Figure 7: Choosing the location of the initiative on the map 
 

 

 
Figure 7: Choosing the location of the initiative on the map  

Private contact information 

Please note: this information will not be published. 

Please enter contact information, including a name and email address for the individual 

responsible for uploading materials to the CUIP system. (In Arabic and English) 
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Figure 8: Entering private contact information 
 

 

 
Figure 8: Entering private contact information  

To add an event 

Using the menu bar, under “events”, select the last item on the drop-down menu “List new 
event” (Figure 2).  

Once you are directed to the “add event” page, you will be requested to enter the information 
below in both Arabic and English.  

Please note: Please provide your information in both Arabic and in English in the appropriate 

fields as indicated. You will see multiple entry boxes for each field, enter English information 

where “English” is indicated, and Arabic information in the fields marked “Arabic.”  

Entries marked with an asterisk* are required fields. 

Requirements needed to add a new event 

Below is a brief description of the requirements needed to add a new event: 

Basic information 

Title of event*: Enter the title of your event in English and Arabic. 

Images:  To upload an image or images related to the event, click on “choose files”, pick the 
correct file/s from your computer, then click “upload”. 

Date: Under the date field, if your event does not have a specific start or end time, check the 

“All Day” field, then select the beginning and end dates for the event. If your event does have 
specific start and/or end times, make sure the “All Day” field is un-checked, and select the 

start and end day of your event.  
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Figure 9: Adding basic information about the event 
 

 

 
Figure 9: Adding basic information about the event  

Organizing Initiative: If your initiative is listed in the directory and you want to select it as the 

organizer of the event, please make sure the “Organizing initiative listed in the directory” is 
checked. Begin typing the name of the initiative in the text field provided; the system should be 

able to locate the initiative in the database by name. Once you have selected the organizing 

initiative, if you wish to add another related initiative as a co-presenter, click ‘Add another 
item’, then follow the above instructions for each additional related initiative.  

Figure 10: Adding information about the organizing initiative 
 

 

 
Figure 10: Adding information about the organizing init iative  
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Organizing Initiative (if not listed in the CUIP directory): If you do not find your initiative 

in the directory, and it does not appear in the text field provided, simply uncheck the 

box “Organizing Initiative listed in the CUIP in the directory” and type the names of the 
initiative in the text boxes provided in both English and Arabic.  

If you wish to add your initiative to the CUIP directory, please contact 

info@cuipcairo.org 

Venue information 

Figure 11: Venue information 
 

 

 

 
Figure 11: Venue information 

 

Check the first box in Figure 11 if  

- Your event is taking place at your own initiative and your initiative is listed in the CUIP 

directory 

OR 

- Your event is taking place at a different venue (initiative) that is also listed in the CUIP 

directory.  

Once you have filled in the Presenting initiative (Organized by), follow the same 

directions and select your venue using the Venue (initiative) text field. 

If your event is to be held in a venue not listed on the directory, check the second box (Figure 

12) and fill in the Venue name and Address in the text boxes provided (in Arabic and English), 

and enter the latitude and longitude of the venue location below the map). 
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Figure 12: If your event is held in a venue not listed on the directory 
 

 

 
Figure 12: If your event is held in a venue not l isted on the directory  

 

Supported by: Enter the names of any sponsors of the event in the text boxes provided (In 

Arabic and English) 

Themes*: Select a theme or themes under which to categorize your event by clicking on the 

appropriate theme checkboxes. 

Format*: Select a format for your event by clicking on the appropriate format (i.e. book 

launch, exhibit). If more than one format applies, click the appropriate format checkboxes. 

Website: Enter the website address associated with the event (if applicable). 

Event language: Write the main language in which the event will be taking place. Please indicate 

if translation, or subtitles, will be provided, and in what language/s. (In Arabic and English) 

 

Figure 13: Entering data describing the event 
 

 
Figure 13: Entering data describing the event  
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Admission: If there is a fee required for admission, please enter the appropriate information in 

the text box provided. 

About the event: Enter a description of the event in the text box provided. (In Arabic and 

English).  

Related content 

Related events: If there are other events in the CUIP calendar that are related to the event you 

are entering, that you wish to appear alongside your event in the calendar, use this field to 

choose events to associate as “Related events.’ Begin typing the name of the event in the text 
field provided; the system should be able to locate the event in the database by name. Once 

you have selected a related event, if you wish to add other related events, click ‘Add another 
item’, then follow the above instructions for each additional related event.  

Related initiatives: If there are other initiatives in the CUIP directory that are related to the 

event you are entering, that you wish to appear alongside your event in the calendar, use this 

field to choose initiatives to associate as “Related initiatives’ (i.e. if an event is presented by 
Townhouse Gallery AND CIC). Begin typing the name of the initiative in the text field provided, 

the system should be able to locate the initiative in the database by name. Once you have 

selected a related initiative, if you wish to add other related initiative, click ‘Add another item’, 
then follow the above instructions for each additional related initiative.  

Figure 14: Adding related content 
 

 

 
Figure 14: Adding related content 

 

Please note: Once you have entered information into the CUIP CMS it is necessary to click 

“Save” in order to register the event information in the CUIP calendar.  
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  )CMS CUIP(تت  االعمرراانیية  بالقاھھھهررةة  بنظظامم  إإددااررةة  االمحتووىى  ااددلیيلل  خططووةة  بخططووةة  لاستخدداامم  منصة  االمباددرر

  مقددمة
  .CMS CUIPھھھهذذاا  االكتیيبب  ھھھهوو  ددلیيلل  خططووةة  بخططووةة  لكیيفیية  ااستخدداامم  ووتحمیيلل  االمعلووماتت  فى  

إإذذاا  لمم  یيكنن  لددیيكك  (  CUIPاالعلوويي  منن  االصفحة  االررئیيسیية  لـ    سررلتبددأأ٬،  أأددخلل  ااسمم  االمستخددمم  وو  كلمة  االمرروورر  في  االحقوولل  االمناسبة  في  االجانبب  االأیي
 ).info@cuipcairo.orgعبرر  ووتررغبب  في  االحصوولل  على  ووااحدد  یيمكنكك  االتووااصلل    CUIPحسابب  تسجیيلل  االددخوولل  لنظظامم  

  تسجیيلل  االددخوولل:  1شكلل  
  

    
  تسجیيلل  االددخوولل:  1شكلل  

  
ھھھهذذهه  االصفحة  سووفف  تعررضض  كافة  االمباددررااتت  وواالفعالیياتت  االتي  تمم  ررفعھها  .  سیيتمم  تووجیيھهكك  إإلى  صفحة  ملفكك  االشخصيووبمجرردد  تسجیيلل  االددخوولل  

ووأأیية  معلووماتت  أأخررىى  .  وواالتي  سووفف  تكوونن  قاددرراا  على  تعددیيلھها  حسبب  االحاجة٬،  منن  خلالل  ااسمم  االمستخددمم  االخاصص  بكك  CMSنظظامم  االل    على
  .على  االمووقع  ستكوونن  متاحة  للعررضض  فقطط

ستررىى    عددةة  .  فى  االاماكنن  االمخصصة  لھها  كما  ھھھهوو  محددددیيررجى  تقددیيمم  االمعلووماتت  االخاصة  بكك  باللغتیينن  االعرربیية  وواالانجلیيززیية  :  ملحووظظة
٬،  وواالمعلووماتت  بالعرربیية  فى  "االانجلیيززیية"٬،  أأددخلل  االمعلووماتت  بالانجلیيززیية  حیيثث  االاماكنن  االمحددددةة  للغة  مرربعاتت  لإددخالل  نصووصص  لكلل  مجالل

  ".عرربیيةاال"االاماكنن  االمحددددةة  للغة  

ھھھهى  حقوولل  مططلووبة  *  االمددخلاتت  االمحددددةة  بنجمة  

ھھھهذذاا  االشرریيطط  .  باستخدداامم  شرریيطط  االقوواائمم  في  االأعلى)  مباددررااتت  أأوو  فعالیياتت(في  صفحة  االملفف  االشخصي  سووفف  تكوونن  قاددرر  على  إإضافة  محتووىى  
  : وو  متاحح  في  االصفحاتت  االتالیية)  2االشكلل  (مووضح  فى  

 االملفف  االشخصي  صفحة  •  

 االصفحة  االررئیيسیية•  

 ة  االررئیيسیية  للفاعلیياتتاالصفح•  

  االصفحة  االررئیيسیية  للددلیيلل•  
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  شرریيطط  االقائمة:  2شكلل  
  

    
ئمة:  2شكلل   لقا اا   شرریيطط  

  لإضافة  مباددررةة
ووبالنقرر  على  .  ررأأسس  االقائمة٬،  ستظظھهرر  قائمة  منسددلة  تبیينن  مختلفف  االفئاتت  االتي  تمم  إإیيددااعع  االمباددررااتت  تحتھها  االمووجوودد  على"  مباددررةة"تحتت  عنوواانن  

  .  سیيتمم  تووجیيھهكك  إإلى  صفحة  حیيثث  یيمكنكك  إإضافة  مباددررااتت  جددیيددةة"  أأضفف  مباررددةة  جددیيددةة"االعنصرر  االأخیيرر  منن  االقائمة  االمنسددلة  

  .)2االشكلل  (مووضح  

 .یيتططلبب  إإددخالل  مباددررةة  جددیيددةة  مللء  االمعلووماتت  االأساسیية  االمتعلقة  بالمباددررةة
  

   جدیيدةة  مباددررةةاالمتطلباتت  االلاززمة  لإضافة  
  :جددیيددةة مباددررةة لإنشاء االلاززمة للمتططلباتت مووجزز ووصفف یيلي فیيما

 یياناتت  االاساسیيةباال

 .االمقددمة االنصص مرربعاتت في وواالإنجلیيززیية االعرربیية باللغتیينن بكك االخاصة االمؤؤسسة ااسمم أأددخلل :االمباددررةة  ااسمم*
  
 ثمم بكك٬، االخاصص االكمبیيووترر جھهازز منن االصحیيح االملفف ااختیيارر ثمم ٬،"االملفاتت ااختیيارر "على بالنقرر االشعارر تحمیيلل یيمكنكك  :شعارر*

  ."تحمیيلل" على االنقرر
  
 سیيتمم بمووجبھها االتي االررئیيسیية االفئة االمباددررةة نووعع وویيحدددد االمتاحة االقائمة منن للمباددررةة ووااحدد نووعع ااختیيارر یيمكنكك  : االمباددررةة نووعع*

  ).االثقافة٬،  االخ/  بحثیية٬،  االفنن  /  أأكاددیيمیية  :  كمثالل.  (االمباددررةة ھھھهذذهه إإددررااجج
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  االیياناتت  االاساسیية:  3شكلل  
  

    
اناتت  االاساسیية:  3شكلل   لیي   اا

  

  .یيمكنكك  ااختیيارر  أأكثرر  منن  مجالل  تخصصص  منن  خلالل  تحددیيدد  خاناتت  االاختیيارر  االمتعددددةة:  مجالاتت  االتخصصص

  .یيمكنكك  إإختیيارر  أأكثرر  منن  نشاطط  منن  خلالل  تحددیيدد  خاناتت  االاختیيارر  االمتعددددةة :أأنشططة

  .یيمكنكك  إإختیيارر  أأكثرر  منن  موورردد  منن  خلالل  تحددیيدد  خاناتت  االاختیيارر  االمتعددددةة:  االموواارردد

  
  ااددخالل  مجالاتت  االتخصصص  وواالانشططة  وواالموواارردد:  4شكلل  

     

     

    
  ااددخالل  مجالاتت  االتخصصص  وواالانشططة  وواالموواارردد:  4شكلل  

    بیياناتت  االاتصالل  االعامة

عبرر  "االانتررنتت٬،  یيمكنكك  االتحققق  منن  ااختیيارر  مرربع    شبكة  عبررإإذذاا  كانتت  مباددررتكمم  متاحة  فقطط  .  إإددخلل  عنوواانن  مباددررتكمم  في  مرربع  االنصص  :االعنوواانن
  ".شبكة  االإنتررنتت  فقطط

http://cuipcairo.org/dev/ar/node/add/initiative
http://cuipcairo.org/dev/ar/node/add/initiative


)CMS CUIP(تت  االعمرراانیية  بالقاھھھهررةة  بنظظامم  إإددااررةة  االمحتووىى  ااددلیيلل  لاستخدداامم  منصة  االمباددرر
 

  .االمتاححأأددخلل  عنوواانن  االمووقع  االإلكترروونى  لمباددررتكمم  في  مرربع  االنصص  :  عنوواانن  االمووقع  االإلكترروونى

بالعرربیية  .  (ددممإإذذاا  كانن  ھھھهناكك  شخصص  مسؤؤوولل  عنن  االإتصالاتت  االعامة  للمنظظمة٬،  أأددخلل  ااسمھه  في  مرربع  االنصص  االمق  :االشخصص  االمختصص  للاتصالل  
  ).وواالإنجلیيززیية

  .أأددخلل  عنوواانن  االبرریيدد  االإلكتررووني  للتووااصلل  في  مرربع  االنصص  االمتاحح:  االبرریيدد  االإلكتررووني

  .أأددخلل  ررقمم  االھهاتفف  االعامم  للمباددررةة  في  مرربع  االنصص  االمتاحح  :االھهاتفف

  ).یيززیيةبالعرربیية  وواالإنجل(إإذذاا  كانن  للمباددررةة  ساعاتت  عملل٬،  یيمكنن  إإددخالھها  في  مرربع  االنصص  االمتاحح    :ساعاتت  االعملل

  

  بیياناتت  االاتصالل  االعامةااددخالل  :  5شكلل    
 

  
  

لعامةااددخالل  :  5شكلل   اا   بیياناتت  االاتصالل    

  عنن  االمباددررةة

إإذذاا  كنتت  لا  تررىى  نووعع  "  أأخرر"٬،  قمم  بمللء  صنددووقق  )٬،  شرركة٬،  االخNGO(منن  االقائمة  حدددد  نووعع  االجھهة  االتي  تنددررجج  تحتھها  مؤؤسستكك  :  االكیيانننووعع  
  .مباددررتكك  فى  االانووااعع  االمددررجة

  .حدددد  سنة  إإنشاء  مباددررتكمم  منن  االقائمة  االمنسددلة  االمتاحة:  تارریيخ  االإنشاء

االخاصة  بكك٬،  جنبا  إإلى  جنبب  مع  ووصفف  یيفیيدد  ما  إإذذاا  كانتت  بددوواامم  كاملل٬،  أأمم  جززءاا  منن  االووقتت٬،    االمباددررةةأأددخلل  عدددد  االعاملیينن  في  :  عدددد  االعاملیينن
  ).بالعرربیية  وواالإنجلیيززیية(وواالمتددرربیينن٬،  ووما  إإلى  ذذلكك  

أأىى  فعالیياتت  متعلقة  بماددررتكمم  ٬،  یيررجى  تحمیيلھها  منن  جھهازز    مننإإذذاا  كانن  لددیيكك  صوورر  متاحة  منن  االمكانن  االمقامم  بھه  االمباددررةة٬،  أأوو  :  صوورر  منن  االمكانن
یيررجى  االتأكدد  منن  أأنن  ھھھهذذهه  ".  تحمیيلل"٬،  ووااختیيارر  االملفف  االصحیيح٬،  ثمم  االنقرر  على    "ااختیيارر  االملفاتت"یيووترر  االخاصص  بكك  عنن  ططرریيقق  االنقرر  على  االكمب

  .MB 10وولا  تتعددىى    .d.p.i 72االملفاتت  

  png  ,gif,pgj  ,jpeg:  أأنووااعع  االملفاتت  االمسمووحح  بھها  
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ضافة  تسمیية  تووضیيحیية٬،  االررجاء  إإددخالل  االتووضیيح  في  مرربع  االنصص  بمجرردد  أأنن  یيتمم  تحمیيلل  االصوورر  االخاصة  بكك  سووفف  یيكوونن  لددیيكك  االخیيارر  لإ
  )لعرربیية  وواالإنجلززیيیيةبا.  (االمتاحح

 
االمباددررةة  عننبیياناتت  ااددخالل  :  6شكلل    

 
  

 
 

مباددررةة  عننبیياناتت  ااددخالل  :  6شكلل   ل اا  

 
  ).بالعرربیية  وواالإنجلیيززیية(أأددخلل  ووصفف  أأھھھهدداافف  االمباددررةة  في  مرربع  االنصص  االمتاحح  :  ااھھھهدداافف  االمباددررةة

  ).بالعرربیية  وواالإنجلیيززیية(أأددخلل  ووصفف  للخطططط  وواالررؤؤىى  االمستقبلیية  لمباددررتكمم    :ررؤؤىى  ووخطططط  مستقبلیية  

  ).بالعرربیية  وواالإنجلیيززیية(أأددخلل  ووصفا  عنن  أأووجھه  االتعاوونن  بیينن  مباددررتكمم  وو  أأىى  مباددررااتت  أأخررىى      :مع  مباددااررااتت  ااخررىى  تعاوونن

 ).بالعرربیية  وواالإنجلیيززیية(أأددخلل  قائمة  االررعاهه  إإوو  االجھهاتت  االددااعمة  لمباددررتكمم    :  ررعاهه/  جھهاتت  ددااعمة  

لنن  یيتمم  " ررعاهه /ددااعمة جھهاتت  "وو" ااخررىى مباددااررااتت مع تعاوونن "وو" مستقبلیية ووخطططط ررؤؤىى  : "یيررجى  ملاحظظة  أأنن  االبیيناتت  االمددخلة  في  االحقوولل
  .نشررھھھها  على  االمووقع

  االحقووللأأسحبب  ووإإسقطط  االعلامة  على  االخرریيططة  لتحددیيدد  مووقع  مباددررتكمم٬،  أأوو  إإددخلل  خططووطط  االططوولل  وواالعررضض  لمووقع  مباددررتكمم  في    :خرریيططة  االمووقع
  .أأددنى  االخرریيططة  االمتاحة

  

االخرریيططة  ىااددخالل  االمووقع  عل:  7شكلل    

 
  

ااددخالل  االمووقع  على  االخرریيططة:  7شكلل    
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  بیياناتت  االاتصالل  االخاصة

  .  لنن  یيتمم  نشرر  ھھھهذذهه  االبیياناتت:  ملحووظظة

.  CUIPمنن  فضلكك  ااددخلل  معلووماتت  االاتصالل٬،  بما  في  ذذلكك  ااسمم  ووعنوواانن  االبرریيدد  االإلكتررووني  للشخصص  االمسؤؤوولل  عنن  تحمیيلل  االموواادد  إإلى  نظظامم  
  ).بالعرربیية  وواالإنجلیيززیية(

  

ااددخالل  االبیياناتت  االخاصة:  8شكلل    
 

  
  

بیياناتت  االخاصة:  8شكلل   ل اا ااددخالل    

  

منن  أأجلل  تسجیيلل  "  حفظظ"منن  االضرروورريي  االنقرر  على  ززرر    CMS CUIPبعدد  االانتھهاء  منن  إإددخالل  االمعلووماتت  في  نظظامم  :  یيررجى  ملاحظظة
  .CUIPمعلووماتت  االمباددررةة  في  ددلیيلل  

  

  لأضافة  فعالیية
  ).2  شكلل"  (سجلل  فعالیية  جددیيددةة"٬،  ااخترر  آآخرر  عنصرر  فى  االقائمة  االمنسددلة  "فعالیياتت"االقائمة٬،  تحتت    بإستخدداامم  شرریيطط

  .٬،  سیُيططلبب  منكك  إإددخالل  االمعلووماتت  باللغتیينن  االعرربیية  وو  االانجلیيززیية"ااضفف  فعالیية"بمجرردد  تووجیيھهكك  االى  صفحة  

ستررىى    عددةة  .  ماكنن  االمخصصة  لھها  كما  ھھھهوو  محددددیيررجى  تقددیيمم  االمعلووماتت  االخاصة  بكك  باللغتیينن  االعرربیية  وو  االانجلیيززیية  فى  االا:  ملحووظظة
٬،  وواالمعلووماتت  بالعرربیية  فى  "االانجلیيززیية"مرربعاتت  لإددخالل  نصووصص  لكلل  مجالل٬،  أأددخلل  االمعلووماتت  بالانجلیيززیية  حیيثث  االاماكنن  االمحددددةة  للغة

  ".االعرربیية"االاماكنن  االمحددددةة  للغة  

ھھھهى  حقوولل  مططلووبة*  االمددخلاتت  االمحددددةة  بنجمة  

  فعالیية  جددیيددةةاالمتططلباتت  االلاززمة  لإضافة  
  :فیيما  یيلي  ووصفف  مووجزز  للمتططلباتت  االلاززمة  لإضافة  فعالیية  جددیيددةة

  االبیياناتت  االاساسیية

  .ااددخلل  عنوواانن  االفعالیية  باللغة  االانجلیيززیية  وو  االعرربیية  :عنوواانن  االفعالیية*
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نن  جھهازز  االكمبیيووترر  االملفاتت  االصحیيحة  م/  ٬،  ثمم  ااخترر  االملفف"ااختیيارر  االملفاتت"لررفع  صووررةة  ااوو  صوورر  متعلقة  بالفعالیية٬،  اانقرر  على    :االصوورر*
  ".ررفع"االخاصص  بكك٬،  ثمم  اانقرر  

٬،ثمم  ااخترر  مووااعیيدد  بدداایية    وونھهایية  "  ططوواالل  االیيوومم"  فى  مرربع  االتارریيخ٬،  ااذذاا  لمم  یيكنن  لفعالیيتكك  ووقتت  بدداایية  ااوو  نھهایية  محدددد٬،  علمم  على  حقلل    :االتارریيخ*
  .٬،  ثمم  ااخترر  یيوومم  االبدداایية  وواالنھهایية  للفعالیية"لیيووممططوواالل  اا"ااما  ااذذاا  كانن  لفعالیيتكك  ووقتت  بدداایية  وو  نھهایية  محدددد٬،  تأكدد  منن  اانكك  لمم  تحدددد  حقلل  .  االفعالیية

  
 ااددخالل  بیياناتت  ااساسیية  عنن  االفعالیية:  9شكلل  

  

  
 

لیية:  9شكلل   ا لفع اا بیياناتت  ااساسیية  عنن   ااددخالل    
   

:االمباددررةة  االمنظظمة  

  االخاصص  االمرربع  أأنن  منن  االتأكدد  یيررجى  مة  للفاعلیيةظظووأأررددتمم  تحددیيدد  مباددررتكمم  كمباددررةة  من  ٬،  CUIP  في  ددلیيلل    كانتت  مباددررتكمم  مددررجة  إإذذاا
  على  قاددرراا  االنظظامم  سیيكوونن  عنددھھھها.  االمتاحح  االنَصص  مرربع  في  االمباددررةة  ااسمم  بكتابة  أأبددأأ  ثمم  علامة٬،  علیيھه"  االددلیيلل  في  مسجلة  االمنظظمة  بالمباددررةة"

       مباددررااتت أأوو مباددررةة  إإضافة  في  تررغبب  تتكن  إإذذاا  االمنظظمة٬،  للمباددررةة  ااختیيارركك  بعدد.  االاسمم  ططرریيقق  عنن  االبیياناتت  قاعددةة  في  االمباددررةة  ااختیيارر
 .علاقة  ذذااتت  إإضافیية  مباددررةة  لكلل  أأعلاهه  االمذذكووررةة  االإررشاددااتت  ااتبع  ثمم  ٬،"آآخرر  عنصرر  أأضفف"  مشارركة٬،  اانقررعلى  كمباددررااتت  أأخررىى
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 ااددخالل  بیياناتت  عنن  االمباددررةة  االمنظظمة:  10شكلل  
 
 

 
 

اددررةة  االمنظظمة  10شكلل   لمب اا بیياناتت  عنن    ااددخالل  

 
 

:االمباددررةة  االمنظظمة  
  االخاصص  االمرربع  منن  االعلامة  إإلغاء  یيررجى االمتاحح٬، نصص  إإددخالل  مرربع  في  تظظھهرر  لمم  ووھھھهي  CUIP  ددلیيلل  في  مباددررتكمم  على  تعثرر  لمم  إإذذاا
 ).االعرربیيةوواالانجلیيززیية  باللغة(  االمتاحح  االنصص  إإددخالل  مرربع  في  االمباددررةة  ااسمم  إإددخالل  یيمكنكك  "االددلیيلل  في  مسجلة  االمنظظمة  االمباددررةة"بب

 info@cuipcairo.org: على  االعنوواانن  االتالي  إإذذاا  ااررددتمم  إإضافة  مباددررتكمم  للددلیيلل٬،  یيررجى  االتووااصلل

 

  بیياناتت  عن  االمكانن

 ااددخالل  بیياناتت  عنن  االمكانن:  11شكلل  
 

 
 

اناتت  عنن  االمكانن:  11شكلل    ااددخالل  بیي

 
 

:إإذذاا  االاوولل  علمم  على  االصنددووقق  

  ددلیيللاالستعقدد  االفعالیية  في  مكانن  مباددررتكمم  كما  أأنن  مباددررتكمم  مسجلة  في      
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 أأوو

ددلیيللاال  آآخرر  مسجلل  في  )  مباددررةة(ذذاا  ستعقدد  االفعالیية  في  مكانن  اا  
   

.")االمباددررةة(االمكانن  :  "مرربع  ااددخالل  نصصبعدد  إإددخالل  االمباددررةة  االمنظظمة٬،  ااتبع  نفسس  االاررشاددااتت  ووااخترر  االمكانن  االمناسبب  في      
   

ووااددخلل  ااسمم  االمكانن  وواالعنوواانن  في  مرربعاتت  ااددخالل    االثاني  علمم  على  االصنددووقق.  إإذذاا  ستعقدد  االفعالیية  في  مكانن  غیيرر  مسجلل  بالددلیيلل
 .٬،  ثمم  ااددخلل  خططووطط  االططوولل  وواالعررضض  االخاضة  بالمكانن  في  االخرریيططة  أأددناهه)باللغة  االانجلیيززیيلة  وواالعرربیية(االنصص  االمتاحة  

 
 االخرریيططة  في  حالة  عددمم  ووجووددهه  في  االددلیيلل  ىااددخالل  االمووقع  عل:  12شكلل  

 
 

   
 

لددلیيلل:  12شكلل   اا  ااددخالل  االمووقع  على  االخرریيططة  في  حالة  عددمم  ووجووددهه  في  

 
   
  ).بالعرربیية  وو  االانجلیيززیية(ااددخلل  ااسماء  ااىى  منن  ررعاةة    أأوو  االجھهاتت  االددااعمة  للفعالیية  فى  مرربعاتت  االنصص  االمتاحة    :بددعمم  منن*

.  ااخترر  االمووضووعع  االفعالیية  أأوو  االمووضووعاتت  االتى  یيتمم  تصنیيفف  االفعالیية  عنن  ططرریيقھها  بووااسططة  االنقرر  على  االمووضووعع  االمناسبب  :االمووضووعاتت*
  .ووحدددد  االمووضووعاتت  االآخررىى  االتى  تناسبب  االفعالیية  ’Shift‘لاختیيارر  ااكثرر  منن  مووضووعع٬،  ااستمرر  بالضغطط  على  ززرر  

لاختیيارر  ااكثرر  منن  نووعع٬،  ااستمرر  بالضغطط  ).  ااططلاقق  كتابب٬،  معررضض:  كمثالل(ااخترر  نووعع  االفعالیية  عنن  ططرریيقق  االنقرر  على  االنووعع  االمناسبب    :االنووعع*
  .ووحدددد  االانووااعع  االآخررىى  االتى  تناسبب  االفعالیية  ’Shift‘على  ززرر  

  ).إإنن  ووجدد(ااددخلل  عنوواانن  االمووقع  االالكترروونى  االمقتررنن  بالحددثث  :  االمووقع  االالكترروونى

بالعرربیية  وو  (لغاتت  /ضیيح  ما  ااذذاا  كانن  سیيتمم  تووفیيرر  تررجمة٬،  وو  بأىى  لغةیيررجى  توو.  ااكتبب  االلغة  االاساسیية  االتى  ستقامم  بھها  االفعالیية  :لغة  االفعالیية
  ).االانجلیيززیية
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 ).بالعرربیية  وو  االانجلیيززیية.(ااددخلل  عنوواانن  االمكانن  فى  صنددووقق  االنصص  االمتاحح:  االعنوواانن

 

  ااددخالل  بیياناتت  عنن  االفعالیية:  13شكلل  
  

  

  

  
لیية:  13شكلل   لفعا اا اناتت  عنن     ااددخالل  بیي

  

  .ااذذاا  كانتت  ھھھهناكك  ررسوومم  مططلووبة  للددخوولل٬،  یيررجى  ااددخالل  االمعلووماتت  االمناسبة  فى  مرربع  االنصص  االمتاحح  :ررسمم  االددخوولل

  ).بالعرربیية  وو  االانجلیيززیية.  (ااددخلل  ووصفف  للفعالیية  فى  مرربع  االنصص  االمقددمم:  عنن  االفعالیية

  مووااضیيع  ذذااتت  صلة

لھها  صلة  بالفعالیية  االتى  تقوومم  بإددخالھها٬،  وواالتى  تررغبب  فى  اانن  تظظھهرر  جنبا  االى      CUIPااذذاا  كانن  ھھھهناكك  فعالیياتت  فى  تقوویيمم  :  ذذوو  علاقةفعالیياتت  
اابددأأ  بكتابة  ااسمم  االفعالیية  فى  صنددووقق  ".  فعالیياتت  ذذوو  علاقة"جنبب  مع    فعالیيتكك  فى  االتقوویيمم٬،  ااستخددمم  ھھھهذذاا  االحقلل  لاختیيارر  فعالیياتت  لرربططھها  بالل  

بعدد  ااختیيارركك  لفعالیية  ذذوو  علاقة٬،  ااذذاا  كنتت  .  نن  قاعددةة  االبیياناتت  عنن  ططرریيقق  االاسممعنددھھھها  سیيكوونن  االنظظامم  قاددرراا  على  ااختیيارر  االفعالیية  م.  االنصص  االمتاحح
٬،  ثمم  ااتبع  االإررشاددااتت  االمذذكووررةة  أأعلاهه  لكلل  فعالیية  ذذااتت  صلة  "ااضفف  عنصرر  آآخرر"تررغبب  باضافة  فعالیياتت  ااخررىى  ذذااتت  صلة٬،  اانقرر  على  

  .ااضافیية

الیية  االتى  تقوومم  بإددخالھها٬،  وواالتى  تررغبب  فى  اانن  تظظھهرر  جنبا  االى  لھها  صلة  بالفع    CUIPااذذاا  كانن  ھھھهناكك  مباددررااتت  فى  تقوویيمم  :  مباددررااتت  ذذوو  علاقة
ااذذاا  كانتت  االفعالیية  تنظظمھها  تاوونن  :  كمثالل"  (مباددررااتت  ذذوو  علاقة"جنبب  مع    فعالیيتكك  فى  االتقوویيمم٬،  ااستخددمم  ھھھهذذاا  االحقلل  لاختیيارر  مباددررااتت  لرربططھها  بالل

نددووقق  االنصص  االمتاحح٬،  عنددھھھها  سیيكوونن  االنظظامم  قاددرراا  على  اابددأأ  بكتابة  ااسمم  االمباددررةة  فى  ص)).  CIC(ھھھهاووسس  جالیيرريي  وو  مرركزز  االصووررةة  االمعاصررةة  
بعدد  ااختیيارركك  لمباددررةة  ذذااتت  صلة٬،  ااذذاا  كنتت  تررغبب  باضافة  مباددررااتت  ااخررىى  ذذااتت  صلة٬،  .  ااختیيارر  االمباددررةة  فى  قاعددةة  االبیياناتت  عنن  ططرریيقق  االاسمم

  .٬،  ثمم  ااتبع  االإررشاددااتت  االمذذكووررةة  أأعلاهه  لكلل  مباددررةة  ذذااتت  صلة  ااضافیية"ااضفف  عنصرر  آآخرر"اانقرر  على  
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  محتووىى  ذذوو  علاقةااضافة  :  14شكلل  
  

  
  محتووىى  ذذوو  علاقةااضافة  :  14شكلل  

  

بجوواارر  "  تعددیيلل"تمم  حفظظھها  فى  االنظظامم٬،  ااخترر    ااذذاا  ااحتجتت  إإلى  إإلغاء  فعالیيتكك٬،  یيررجى  االررجووعع  االى  االبیياناتت  االتى  تمم  ااددخالھها  بعدد  اانن:  لاغى
  ".حفظظ"٬،  ثمم  ااخترر  "لاغى"وو  علمم  على  ..  االفعالیياتت  االمتعلقة  باسمم  االمستخددمم  االخاصص  بكك

تغیيرر  مووعدد:  ااذذاا  ااحتجتت  إإلى  تغیيرر  مووعدد  فعالیيتكك٬،  یيررجى  االررجووعع  إإلى  االبیياناتت  االتى  تمم  إإددخالھها  بعدد  أأنن  تمم  حفظظھها  فى  االنظظامم٬،  ااخترر  "تعددیيلل"  
".حفظظ"ااعاددةة  جددوولة  ثمم  ااخترر  "وو  علمم  على  ..  تت  االمتعلقة  باسمم  االمستخددمم  االخاصص  بككبجوواارر  االفعالیيا  

االررجاء  ااددخالل  عنوواانن  برریيددكك  االالكترروونى  حیيثث  ترریيدد  اانن  تتسلمم  ررسالة  تأكیيدد  بأنن  فعالیيتكك  قدد  تمم  ااددخالھها  في  تقوویيمم  :  االبرریيدد  االالكترروونى  للتاكیيدد
CUIP.  

منن  ااجلل  تسجیيلل  معلووماتت  االفعالیية  "  حفظظ"منن  االضررووررىى  االنقرر  على  ززرر    CUIP CMSبعدد  االانتھهاء  منن  ااددخالل  االمعلووماتت  فى  :  ملحووظظة
  .CUIPفى  تقوویيمم  
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